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Ai Coordinatori di Area
A tutti i Responsabili degli Uffici

Ai Segretari amministrativo contabili di
Dipartimento

Ai Segretari amministrativo didattici di
Dipartimento

LORO SEDI

OGGETTO: Trasmissione pratiche — modalita operative

Pervengono erroneamente a questa Direzione note di competenza di altri uffici dell’ Ateneo,
con la richiesta di dar seguito a quanto in esse contenuto. Al riguardo ricordo che tutte le
comunicazioni devono essere indirizzate e trasmesse ai settori di competenza e non alla Segreteria
unica del Rettore e del Direttore Generale e comunico che, qualora non ci si attenesse alle istruzioni
contenute nella presente nota, le pratiche saranno restituite all’ufficio che le ha inviate.
Ricordo infine che la copia cartacea deve essere inviata esclusivamente agli uffici di competenza e
non anche a quelli cui la nota ¢ inviata per conoscenza.
I Coordinatori, per la loro Area di competenza, vigileranno sul rispetto di quanto su esposto

Distinti saluti
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